
Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X
X

X

X

X

X

X

X

X
X

X

X

X

Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

DG.007/3

DG.007/3

Custos 

decorrentes da 

impressão dos 

documentos 

referentes ao 

processo

Custos 

inerentes ao 

processo: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direitos Humanos

Igualdade de Género

1º PERÍODO

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO 

Meta a 

atingir do 

PEE

Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Ativdade 

N.º

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos

1º PERÍODO

Calendarização 

e/ou Duração

Intervenientes
Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

3
Acolhimento e Integração 

dos(as)  novos(as) alunos(as)
setembro

4

Apresentação das normas de 

conduta e regras de higiene e 

segurança a cumprir nos 

diferentes espaços

setembro

Inscrições/Matrículas e 

Renovação de Matrículas

agosto

setembro

setembro2 Publicitação de horários

Facilitar adaptação/Readaptação à escola;

Proporcionar aos novos(as) alunos(as) um

ambiente acolhedor e integrando-os(as) na

escola;

Participar democraticamente na vida do

grupo/turma;

Informar os pais sobre o funcionamento da

escola e esclarecer possíveis dúvidas;

Incentivar a participação dos (as) Encarregados

(as) de Educação/ Responsáveis Educativos na

comunidade educativa

1 Delegações

Delegações

Delegações

Coordenadores de 

Delegação

Direção Pedagógica

Serviços 

Administrativos

Coordenadores de 

Delegação

Direção Pedagógica

Serviços 

Administrativos

Alunos (as)

Encarregados 

(as) de 

Educação

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO 

Custos 

inerentes ao 

processo: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes
Calendarização 

e/ou Duração

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos
Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

6
Reunião Geral de 

Professores(as)/ 

Formadores(as)

setembro

7
Reuniões de 

Disciplina/Domínios/Áreas 

Disciplinares

outubro

Presidente da 

Direção Pedagógica

 Professores (as)/ 

Formadores (as) 

dos diferentes  

Grupos de 

Docência e Áreas 

Disciplinares

5
Reunião Direção Pedagógica / 

Diretores(as) de Curso

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Facilitar adaptação/Readaptação à escola;

Proporcionar aos novos (as) alunos (as) um

ambiente acolhedor e amigo, integrando-os (as)

na escola;

Participar democraticamente na vida do

grupo/turma; Informar os pais sobre o

funcionamento da escola e esclarecer possíveis

dúvidas;

Incentivar a participação dos (as) Encarregados

(as) de Educação/ Responsáveis Educativos na

comunidade educativa

Coordenadores de 

Delegação

Direção Pedagógica

Serviços 

Administrativos

Alunos (as)

Encarregados 

(as) de 

Educação

 Delegações

Analisar as Diretrizes de funcionamento do ano 

letivo 2020/2021

Planear as atividades a desenvolver 1º Período

Presidente da 

Direção Pedagógica Diretores(as) 

de Curso

 Delegação de S. 

Mamede

Apresentar as Diretrizes de funcionamento do 

ano letivo 2020/2021

Planear as atividades de enriquecimento 

curricular  a desenvolver no ano letivo 

2020/2021

Direção / Direção 

Pedagógica

 Professores 

(as)/ 

Formadores 

(as)

 Delegação de S. 

Mamede

setembro

Direitos Humanos

Igualdade de Género

 Delegação de S. 

Mamede

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

Eleger o representante dos Grupos de Docência 

e Áreas Disciplinares

Definir os Critérios de Avaliação

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Custos 

inerentes ao 

processo: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Alunos (as)

Encarregados 

(as) de 

Educação

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade



X

X

X

X

X

X

X

Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

DG.007/3

DG.007/3

7
Reuniões de 

Disciplina/Domínios/Áreas 

Disciplinares

outubro

Presidente da 

Direção Pedagógica

 Professores (as)/ 

Formadores (as) 

dos diferentes  

Grupos de 

Docência e Áreas 

Disciplinares

11

Reunião de Trabalho do Grupo 

Dinamizador da Qualidade

outubro

novembro 

dezembro

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO 

1º PERÍODO

Ativdade 

N.º

8 Reunião Direção Pedagógica 

setembro

outubro

novembro

dezembro 

Analisar o Planeamento, Organização e 

Funcionamento  do ano letivo 

Avaliar a adequabilidade da estrutura 

documental pedagógica

Identificar novas ações de melhoria

Presidente da 

Direção Pedagógica

Diretores(as) 

Pedagógicos

9

Reunião Conselho Pedagógico Outubro

Dezembro

Meta a 

atingir do 

PEE

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO 

1º PERÍODO

12

Reuniões Equipas 

Formativas/Pedagógicas para 

planificação das atividades a 

desenvolver durante o ano 

letivo

outubro

novembro

Direção Pedagógica 

/ Diretores de Curso

Equipa 

Formativa

10

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes
Calendarização 

e/ou Duração

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Analisar  do processo cíclico de melhoria 

contínua, através dos indicadores selecionados; 

Avaliar as ações de melhoria implementadas;

Identificar novas ações de melhoria

Analisar o sitema Documental

Grupo Dinamizador 

da Qualidade

Online

Divulgação dos critérios de 

avaliação aos(às) alunos(as) e 

encarregados de educação

outubro

 DelegaçõesPlanificar as atividades a desenvolver durante o 

ano letivo segundo a caracterização das turmas

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Aprovar os critérios de avaliação

Definir as Orientações para o desenvolvimento da 

formação do ano letivo 2020/2021

Definir as Orientações para as reuniões de avaliação

Presidente da 

Direção Pedagógica

Diretores(as) de 

Curso

Diretores(as) de 

Turma

Representantes 

Grupos de Docência 

e Áreas Disciplinares

Outros 

Professores(as) 

/Formadores(as)

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes
Calendarização 

e/ou Duração

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

13
Construção do Projeto 

Curricular de Turma (PCT)

setembro

outubro

Direção Pedagógica

Desenvolver o PCT das turmas tendo em 

atenção as metas do Projeto Educativo, a 

Instituição formativa, o "Perfil dos Aluno" 

identidifcando a saída profissional e o 

Desenvolvimento Curricular por 

Disciplina/Módulo/UFCD

Recursos

DelegaçõesDar a conhecer aos alunos(as) e aos 

Encarregados(as) de Educação os  Critérios de 

Avaliação das aprendizagens

 Direção Pedagógica Alunos (as)

Encarregados (as) 

de Educação

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

Toda a 

comunidade 

Escolar

 Delegação de S. 

Mamede

Custos decorrees 

da elaboração, 

distribuição e 

análise dos 

instrumentos de 

suporte de recolha 

de informação

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género

 Delegação de S. 

Mamede

 Delegação de S. 

Mamede

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Eleger o representante dos Grupos de Docência 

e Áreas Disciplinares

Definir os Critérios de Avaliação

Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Equipa 

Formativa Delegações

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género



X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

DG.007/3

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direitos Humanos

Igualdade de Género

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO 

14

Período de realização de Fichas 

de Avaliação/apresentação de 

trabalhos para recuperação de 

módulos em atraso

novembro

dezembro

13
Construção do Projeto 

Curricular de Turma (PCT)

setembro

outubro

Direção Pedagógica

Desenvolver o PCT das turmas tendo em 

atenção as metas do Projeto Educativo, a 

Instituição formativa, o "Perfil dos Aluno" 

identidifcando a saída profissional e o 

Desenvolvimento Curricular por 

Disciplina/Módulo/UFCD

15

Evento - Dia Internacional dos 

Direitos Humanos 

(Fazer cartazes alusivos ao 

tema)

10 de dezembro

16
Atividades relacionadas com o 

Natal

16 a 23 de 

dezembro

Promover o bem-estar dos (as) alunos (as), 

melhorando o espírito natalício destes jovens em 

contexto de pandemia

Aumentar a participação dos (as) alunos (as), nas 

atividades realizadas pela escola

Promover, através da transdisciplinaridade, a relação 

entre toda a comunidade escolar, garantindo assim o 

papel integrador da escola

Contribuir para um conhecimento mais aprofundado 

sobre os direitos humanos e a cidadania, assim como 

para a formação de cidadãos/ãs mais responsáveis e 

participativos/as. Promover a reflexão no meio escolar 

sobre as questões da igualdade, da cidadania, dos 

direitos humanos

Capacitar a juventude para melhor conhecer e 

reivindicar os seus direitos

Direção Pedagógica 

/  Diretores de Curso

Diretores de Turma                                    

Equipa Formativa

Equipa Formativa

Alunos(as)

Avaliar o desenvolvimento da aprendizagem

Apoiar diretamente os alunos visando reduzir o 

insucesso escolar

17
Reuniões de Conselho de 

Turma

12 a 19 de 

dezembro
Delegações

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Denominação da 

Atividade/Projeto

Avaliar o Desenvolvimento da Formação e da 

Aprendizagem  Individual dos(as) alunos(as)

Descrever o garu de integação e disciplina

Identificar e avaliar os trabalhos interdisciplinares e as 

atividades transversais no âmbito  dos Domínios de 

Cidadania e Desenvolvimento

Sugerir ajustamentos

Apreciação do desenvolvimento o PAE

Calendarização 

e/ou Duração

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos
Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as)

Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes

18 Reunião Conselho Consultivo novembro

Dar parecer sobre os Instrumentos de Autonomia da 

Escola: Projeto Educativo, Regulamento Interno da 

Escola e Plano Anual de Atividades;

Conhecimento dos indicadores dos processos do ano 

letivo anterior e reflexão sobre os resultados atingidos;

Proposta de novas ações de melhoria;

Promover a troca de experiências e a cooperação entre 

todos os membros que integram o conselho

Presidente do 

Conselho Consultivo

Representante dos(as) 

formadores(as)/profes

sores(as)

Representante dos(as) 

alunos(as)

Representantes EE

Representantes das 

Instituições e 

Organismos locais 

representativos do 

setor económico e 

local e das empresas 

Delegação de             

Guifões

Direção Pedagógica 

/  Diretores de Curso

Diretores de Turma                                    

Equipa Formativa

Equipa Formativa

Alunos(as)

Equipa 

Formativa Delegações

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direção Pedagógica 

/  Diretores de Curso

Diretores de Turma                                    

Equipa Formativa

Equipa Formativa

Alunos(as)

Delegações

Material de uso 

corrente

Equipamento 

Multimédia

Delegações

Material de uso 

corrente

Material 

reciclado

Fotocópias

 Delegações

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género 

Interculturalidade

Desenvolvimento Sustentável

Segurança, Defesa e Paz

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género

1º PERÍODO


