
Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Empreendedorismo

Mundo do Trabalho 

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Interculturalidade

Saúde

Direitos Humanos

Igualdade de Género 

Interculturalidade

Desenvolvimento Sustentável

Mundo do Trabalho 

Saúde

Direitos Humanos

Igualdade de Género 

Educação Ambiental

Desenvolvimento Sustentável

Saúde

Direitos Humanos

Igualdade de Género 

Mundo do Trabalho 

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

DG.007/3PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO 

3º PERÍODO

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Delegações

Material de uso 

corrente

Equipamento 

Multimédia

Intervenientes
Calendarização 

e/ou Duração

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos

2 Dia  Mundial da Saúde

Contribuir para a consciencialização dos jovens 

acerca dos seus direitos e responsabilidades 

quanto à sua saúde e bem-estar físico e mental

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as) 7 de abril

1
Fortalecer a aproximação da 

Escola ao Meio Empresarial

Desenvolver capacidades, atividades e saberes 

nos jovens c/ vista à sua inserção na Vida Ativa

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as) dos 

Cursos 

Profissionais

 abril
Delegação de         S. 

Mamede

Custos 

decorrentes dos 

Contactos 

Telefónicos,

Emails e 

deslocações às 

Instituições

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO DG.007/3

Ingredientes 

Diversos

4 Dia da Terra

Consciencializar sobre a importância e a 

necessidade de conservar os recursos naturais 

do planeta e defender a harmonia entre todos 

os seres vivos

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as) 22 de abril

3

Evento Pedagógico/

Dia Internacional do Café 

Coffee art

(figuras feitas, por um Barista, 

na superfície de bebidas feitas 

à base de café)

Promover o bem-estar dos (as) alunos (as), 

fomentando o interesse pelas técnicas mais 

modernas e avançadas do mercado.

Promover mudanças nas dinâmicas da avaliação 

das aprendizagens;

Refletir e reforçar o trabalho cooperativo

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as) 14 de abril
 Delegação de 

Ezequiel Campos

Delegações

Material de uso 

corrente

Equipamento 

Multimédia

3º PERÍODO

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes
Calendarização 

e/ou Duração

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos
Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Alunos(as) 26 de abril

Direitos Humanos

Igualdade de Género 

Mundo do Trabalho 

Delegações

Custos 

decorrentes dos 

Contactos 

Telefónicos,

Emails e 

deslocações às 

Instituições

 abril/maio

 abril

Alunos(as)

 Delegações:         S. 

Mamede  e de 

Ezequiel Campos

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Segurança, Defesa e Paz

Direitos Humanos

Igualdade de Género 

Mundo do Trabalho 

Delegações

Material de uso 

corrente

Equipamento 

Multimédia

Alunos(as)

8

Sessões de divulgação da 

Oferta Formativa da Instituição 

para candidaturas às turmas a 

iniciar no ano letivo 2021/2022

Promover atividades específicas de informação, 

aconselhamento e orientação escolar e 

profissional; 

Desenvolver ações de aconselhamento 

psicossocial e vocacional dos alunos.

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as)

7

Diligências para colocação 

dos(as) alunos(as) em 

Formação em Contexto de 

Trabalho

Contactar as entidades parceiras e marcar 

visitas para apresentação dos(as) alunos(as) 

Garantir o acompanhamento da FCT e o 

preenchimento da totalidade dos documentos 

que constam no Dossier de FCT 

Direção Pedagógica/

Diretores de Curso

 abril Delegações

Custos 

decorrentes da 

impressão e 

publicação dos 

materiais de 

divulgação

5
Dia da Liberdade

25 de Abril

Desenvolver atitudes e comportamentos de 

respeito, tolerância e de defesa da liberdade, 

em consonância com as ideias de Abril

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

6
Elaboração da prova de 

avaliação final CEF – T2

Elaborar a PAF segundo orientações e modelo 

aprovado

Direção Pedagógica/

Diretores de Curso



Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

 X

X

X

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Interculturalidade

Saúde

Mundo do Trabalho

Intervenientes

9 Dia Mundial do Trabalhador
Sensibilizar os alunos para a importância dos 

direitos do trabalhador

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as)

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

3 de maio  Delegações

Material de uso 

corrente

Equipamento 

Multimédia

Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos

21 de maio

Calendarização 

e/ou Duração

Material de uso 

corrente

Equipamento 

Multimédia

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Interculturalidade

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO DG.007/3

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

12
Inscrições de alunos(as) para o 

ano letivo 2021/2022

Desenvolver ações de aconselhamento 

psicossocial e vocacional dos alunos.

10

Workshops de apresentação à 

comunidade escolar de 

atividades no âmbito das PAF 

(CEFs)

 e PAP (CP)

Desenvolver apresentações de acordo com as 

diferenetes áreas de formação da nossa oferta 

formativa e segundo as diferentes tipologias

Contactar a comunidade escolar

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Toda a 

comunidade 

Escolar
maio

 Delegações

Dia Mundial da Diversidade 

Cultural e para o Diálogo e o 

Desenvolvimento

Aprender a suspender o julgamento de valor 

temporariamente e verificar as perceções antes 

de fazer uma avaliação ou ação final

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as)

 Delegações

 Delegações

Custos 

decorrentes da 

impressão dos 

documentos 

referentes ao 

processo

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Mundo do Trabalho

Empreendorismo

Direitos Humanos

Igualdade de Género

3º PERÍODO

Coordenadores de 

Delegação

Direção Pedagógica

Serviços 

Administrativos

Alunos(as) junho/julho

11

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes
Calendarização 

e/ou Duração

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos
Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Alunos(as) 7 de junho

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Mundo do Trabalho

Empreendorismo

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Interculturalidade

Desenvolvimento Sustentável

Educação Ambiental

 Delegações

Material de uso 

corrente

Equipamento 

Multimédia

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Mundo do Trabalho

Empreendorismo

 Delegações:         S. 

Mamede  e de 

Guifões

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

junho/julho

junho 

/julho/agosto
 Delegações

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

Direitos Humanos

Igualdade de Género

julho

 Delegações:         S. 

Mamede  e de 

Ezequiel Campos

Alunos(as)

15
Orientação e preparação dos 

alunos com vista à realização 

das PAP e PAF

Orientar e rever os principais conteúdos abordados ao longo do 

Ensino Básico que serão objeto de aferição, proporcionando 

elementos de estudo e de aprendizagem adequados aos vários 

níveis de ensino; Ler e interpretar textos matemáticos; 

Exprimir-se com correção e clareza, tanto na língua materna 

como na linguagem matemática; 

Incentivar os alunos para a resolução de problemas através do 

desafio inerente às caraterísticas da prova

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as)

A definir 

segundo 

planificações

14

Período de realização de 

testes/apresentação de 

trabalhos para recuperação de 

módulos em atraso

Avaliar o desenvolvimento da aprendizagem

Apoiar diretamente os alunos visando reduzir o 

insucesso escolar

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as)

16
Realização das Provas de 

Avaliação Final (PAFs) dos 

cursos CEF -T2

Realizar as PAF´s segundo os enunciados 

perante o júri 

Direção Pedagógica 

/ Diretores de Curso

Diretores de Turma

13 Dia Mundial do Ambiente
Assinalar ações positivas de proteção do meio 

ambiente

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO DG.007/3

3º PERÍODO



Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

 X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

3º PERÍODO

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes

17 Apresentação e defesa das PAP Apresentar as PAP´s perante o júri 

Direção Pedagógica 

/ Diretores de Curso

Diretores de Turma

Alunos(as) julho

julho/agosto

 Delegações:         S. 

Mamede  e de 

Guifões

A definir 

segundo 

planificações

Calendarização 

e/ou Duração

Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Mundo do Trabalho

Empreendorismo

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direitos Humanos

Igualdade de Género

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO DG.007/3

Custos 

decorrentes da 

impressão dos 

documentos 

referentes ao 

processo

20

Processo de Recrutamento e 

Seleção / Inscrições  /

Matrículas para novos 

Candidatos à oferta formativa 

2021/2022

Assegurar o processo de recutamento e seleção 

dos(as) alunos(as)

Proceder à  assegurando todo a documentação 

de suporte

18

Renovação das Matrículas

Proceder à renovação das matrículas dos(as) 

alunos(as) que transitam para o ano letivo 

seguinte, assegurando todo a documentação de 

suporte

Coordenadores de 

Delegação

Direção Pedagógica

Serviços 

Administrativos

Alunos(as) julho/agosto

 Delegações
Apresentação de trabalhos para 

recuperação de módulos 

Apresentar trabalhos de recuperação para 

valiadação dos móulos/UFCD em atrsaso

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as)

 Delegações

 Delegações

Custos 

decorrentes da 

impressão dos 

documentos 

referentes ao 

processo

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género

3º PERÍODO

Coordenadores de 

Delegação

Técnicos Superiores

Direção Pedagógica

Serviços Administrativos

Candidatos julho/agosto

19

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes
Calendarização 

e/ou Duração

Provas de aferição de 

competências

Aferir os conhecimentos adquiridos pelos(as) 

alunos(as) visando a recuperação dos módulos 

em atraso

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as) julho/agosto
Direitos Humanos

Igualdade de Género

julho/agosto
 Delegação de S. 

Mamede

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

Direitos Humanos

Igualdade de Género

 Delegação de S. 

Mamede

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos
Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Todos

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Empreendedorismo

 Delegações

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

julho/agosto

julho / agosto

 Delegações

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade: 

Materiais em 

suporte de 

papel e digital

24
Preparação do próximo Ano 

Letivo 2021/2022

Definir Calendário Escolar

Organizar horários

Definir e avaliar a necessidade de Recursos 

Humanos e Materiais

Direção

Direção Pedagógica

Avaliar o desenvolvimento da aprendizagem

Direção Pedagógica / 

Diretores de Curso

Diretores de Turma

Equipa Formativa

Alunos(as)

23
Afixação dos resultados da 

avaliação final
Afixar os resultados das aprendizagens

Direção 

Direção Pedagógica 

/ Diretores de Curso

Alunos(as)

21

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

22
Reuniões de Conselho de 

Turma

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO DG.007/3



Dinamizador 

(a)/Responsável
Público-alvo

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Direitos Humanos

Igualdade de Género

PLANO ANUAL DE EXECUÇÃO DG.007/3

3º PERÍODO

Ativdade 

N.º

Meta a 

atingir do 

PEE

Denominação da 

Atividade/Projeto
Descrição dos Objetivos da Atividade

Intervenientes

25 Reunião Direção Pedagógica 

Analisar o desenvolvimento do PCT

Avaliar os resultados das avaliações do 2º Período

 

Alinhar as diretrizes das reuniões de avaliação

Identificar novas ações de melhoria

Presidente da 

Direção Pedagógica

Diretores(as) 

Pedagógicos

abril

maio

junho

julho 

Delegação de         S. 

Mamede

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

Calendarização 

e/ou Duração

Domínios de Cidadania e 

Desenvolvimento

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Delegação de         S. 

Mamede

abril

maio

junho

julho 

Online

Custos 

inerentes à 

realização da 

atividade

Direitos Humanos

Igualdade de Género

Custos decorrees 

da elaboração, 

distribuição e 

análise dos 

instrumentos de 

suporte de 

recolha de 

informação

Local de 

Realização/ 

Desenvolvimento

Recursos

26 Reunião Conselho Pedagógico

Analisar os os indicadores do Trimestre

Definir as Orientações para as reuniões de 

avaliação

Presidente da 

Direção Pedagógica

Diretores(as) de 

Curso

Diretores(as) de 

Turma

Representantes 

Grupos de Docência 

e Áreas Disciplinares

Outros 

Professores(as) 

/Formadores(as)

28

27
Reunião de Trabalho do Grupo 

Dinamizador da Qualidade

Analisar  do processo cíclico de melhoria 

contínua, através dos indicadores selecionados; 

Avaliar as ações de melhoria implementadas;

Identificar novas ações de melhoria

Analisar o sitema Documental

Grupo Dinamizador 

da Qualidade

Toda a 

comunidade 

Escolar

outubro

novembro 

dezembro


