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INSTRUGCOES DE TRABALHO
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Instrucao de Trabalho - Plano Individual de Recuperacao (PIR)

ENQUADRAMENTO

Para que seja garantida a igualdade de acesso a educacdo e, por essa via, a igualdade de
oportunidades, tem-se em conta a legislacdo de referéncia a seguir elencada para que se possa
regularizar a situacao escolar do(a) aluno(a) que ultrapassou o limite de faltas legalmente permitido

e/ou ndo atingiu as aprendizagens/competéncias a disciplina/madulo/UFCD.

Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro [Estatuto do Aluno e Etica Escolar]

Decreto-Lein.292/2014, de 20 de junho [Estabelece o regime juridico das escolas profissionais privadas
e publicas, no ambito do ensino ndo superior, regulando a sua cria¢do, organizagao e funcionamento,
bem como a tutela e fiscalizagdo do Estado sobre as mesmas]

Decreto-Lei n.2 60-A/2015 de 02 de margo [Adota o Regulamento que Estabelece Normas Comuns
sobre o Fundo Social Europeu]

Decreto-Lei n.2 55/2018 de 06 de julho [Estabelece o curriculo dos ensinos basico e secundario e os
principios orientadores da avaliacdo das aprendizagens]

Decreto-Lei n.2 54/32018, de 6 de julho — [Estabelece os principios e as normas que garantem a
inclusdo, enquanto processo que visa responder a diversidade das necessidades e potencialidades de
todos e de cada um dos alunos, através do aumento da participagdo nos processos de aprendizagem e
na vida da comunidade educativa]

Portaria n.2 235-A/2018 de 23 de agosto [Procede a regulamentacdo dos cursos profissionais a que se
referem as alineas a) do n.2 1 do artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 396/2007, de 31 de dezembro, na sua
redacdo atual, e b) do n.2 4 do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho]

Despacho Conjunto n.2 453/2004, de 27 de julho, com as alteragdes introduzidas pelos Despachos n.2
12568/2010, de 4 de agosto e n.2 9752-A/2012, de 18 de julho - alineas a) e b) do ponto 1 do artigo 9.2
Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto [Procede a regulamentac¢do das ofertas educativas do ensino
basico previstas no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho]

Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria (PASEQ)

Aprendizagens Essenciais (AE)
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n CONCEITOS

Natureza das Faltas

1. A falta é a auséncia do(a) aluno(a) a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatdria ou
facultativa.

2. A falta é registada pelo(a) Docente no programa de gestdo escolar. O(A) Diretor(a) de Turma
(DT)/Orientador(a) Educativo(a) (DT/OE) atua sobre a falta, considerando-a justificada, injustificada,

recuperada ou anulada.

Faltas Justificadas

1. Sdo consideradas justificadas as faltas devidas, comprovadamente, a um dos motivos previstos no
artigo 16.°, da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro.

2. A justificacdo de faltas exige um pedido comunicado e/ou apresentado pelos(as) alunos(as)
(quando maiores e idade) ou Encarregados(a) de Educacdo (EE) ao(a) DT/OE, com indicacdo do dia e
da atividade letiva em que a falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos, pelo meio mais
expedito (email, telefone ou no programa de gestao escolar).

3. Quando o motivo for previsivel, a justificacdo da falta deve ser apresentada previamente e, nos

restantes casos, até ao 3.° dia Util subsequente a verificagdo da mesma.

Faltas Injustificadas

1. Sao consideradas injustificadas as faltas quando:

a) ndo abrangidas por nenhum dos motivos previstos no artigo 16.°, da Lei n.° 51/2012, de 5 de
setembro;

b) ndo tenha sido apresentada justificacdo nos termos do artigo 16.°, da Lei n.° 51/2012, de 5 de
setembro;

c) se se verificar incongruéncia entre a justificacdo e os documentos comprovativos entregues ou
posteriormente solicitados;

d) a justificacdo tenha sido apresentada fora de prazo e o(a) DT/OE entenda nao a aceitar;

e) a marcacdo de falta resultar da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida
disciplinar sancionatoria.

2. Quando a justificacdo da falta ndo for aceite, o(a) DT/OE deve, no prazo de 2 dias Uteis, fundamentar
a sua nao aceitacdo, de forma sintética.

3. As faltas injustificadas sdo comunicadas aos(as) Encarregados de Educacdo, ou ao(a) aluno(a)

maior de idade, pelo(a) DT/OE, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito.
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Cumprimento das Horas de Formacao e Efeitos das Faltas
1. No cumprimento do Plano Curricular, para efeitos da conclusao do curso com aproveitamento e
condicdo para obter a certificacao, devem estar reunidos cumulativamente os seguintes requisitos:
a) a assiduidade do(a) aluno(a) ndo pode ser inferior a 90% da carga horaria de cada disciplina
nas componentes de formagdo sociocultural e cientifica;
b) a assiduidade do(a) aluno(a) ndo pode ser inferior a 90% da carga horaria do conjunto das
UFCD/mddulos da componente de formac&o tecnoldgica;
¢) a assiduidade do(a) aluno(a), na Formacdo em Contexto de Trabalho (FCT), ndo pode ser

inferior a 95% da carga horaria prevista.

n PROCEDIMENTOS

As faltas devem ser analisadas casuisticamente e adotadas as medidas em conformidade para cada

situacao:
Assiduidade irregular Recuperacao das Aprendizagens
Apds 10 % de faltas justificadas PIR
Apos 10% de faltas injustificadas PIR + EXAME
Alunos com entrada posterior ao Entrada até 30 de setembro = assiduidade irregular
inicio do ano letivo Entradas posteriores a 30 setembro - PIR

m ASSIDUIDADE IRREGULAR

1. Todas as faltas devem de ser repostas o mais breve possivel. Assim, cada o(a) DT/OE devera,
permanentemente, desencadear 0s mecanismos necessarios para repor as auséncias justificadas,
de forma a garantir uma assiduidade de 90% e, consequentemente, que o(a) aluno(a) ndo atinja os
10% de faltas.

A recuperacdo das aprendizagens deverd ser precedida da formalizacdo do impresso
“RECUPERACOES DAS APRENDIZAGENS” e operacionaliza-se através da realizacdo de trabalhos ou
atividades compensatdrias que permitam ao(a) aluno(a) recuperar contetidos em atraso.

Apds a recuperacdo, o formulario “Recuperacdo das Aprendizagens”, devidamente preenchido e com

0 anexo da execucdo da atividade, devera ser entregue ao(a) DT/OE.
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0(A) DT/OE deverd validar a recuperacdo das aprendizagens, fazer o lancamento das horas na
plataforma INOVAR e arquivar a documentacao no dossier PIR da respetiva turma, no separador:
Recuperacdo das Aprendizagens (ponto 6 do DTP) por assiduidade irregular e por falta de

aproveitamento.

m 10% Faltas Justificadas

Para os(as) alunos(as) que ndo conseguiram recuperar as faltas até ao Conselho de Turma de
Avaliacdo e apresentem valores iguais ou superiores a 10% de faltas justificadas da carga horéria
do madulo/disciplina, devera ser desencadeado um Plano Individual de Recuperagado(PIR).
0 PIR apenas pode ser aplicado uma Unica vez, por aluno(a), e por disciplina/mddulo/UFCD, em cada
ano letivo.

Nota:- Nos Cursos Profissionais, o PIR aplicado por faltas, deve ser realizado apenas a

madulos ja concluidos.
O(A) DT/OE elabora o PIR (documento prdprio) em Conselho de Turma, assinalando as medidas,
submetendo posteriormente a folha de Execucdo a Direcdo Pedagdgica (DP) para validac&o.
Da reunido de Conselho de Turma devera ser elaborada a respetiva ata.
Depois de autorizado o PIR pela DP, os(as) DT/OE, ddo conhecimento ao(a) aluno(a) e/ou EE (quando
o(a) aluno(a) é menor de idade) da data de inicio da execugdo do mesmo.
0 PIR implica a realizacdo de uma atividade curricular (trabalho escrito, prético ou revestido de
forma oral) ou extracurricular (atividade em contexto real) e podera ser cumprido dentro ou fora do
espaco escolar, mediante a modalidade acordada entre o(a) Docente e/ou o(a) DT/OE e/ou Conselho
de Turma e o(a) aluno(a) e/ou Encarregado(a) de Educacdo (EE), quando aluno(a) menor de idade.
Assim que o(a) aluno(a) tenha realizado as medidas previstas, todos(as) os(as) docentes devem
informar o(a) DT/OE, da execucdo do PIR, entregando o formuldrio “INFORMACAO DO PLANO
INDIVIDUAL DE RECUPERACAO devidamente preenchido e assinado pelos intervenientes.
Os trabalhos escritos realizados pelos(as) alunos(as) e a respetiva documentacdo de suporte serao
arquivados, em Dossier fisico PIR, e os enunciados serdo arquivados na plataforma escolar em uso.
O(a) DT/OE devera registar a recuperacao das horas sempre que o PIR for cumprido na plataforma
de gestdo escolar.
Mesmo que o(a) aluno(a) ndo tenha realizado as medidas propostas, (as) os(as) docentes deverao

entregar a informacao a DT/OE com a indicacdo da ndo recuperacao.
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Posteriormente, o(a) DT/OE preenche “MOMENTOS DE AVALIACAQ”, assinalando a concretizacdo, ou
ndo, das atividades propostas e a reposicdo das horas de formacdo, e apresenta a equipa no
Conselho de Turma seguinte.

Sempre que um(a) aluno(a) exceder os 5% de faltas justificadas na Formacdo em Contexto de
Trabalho (FCT), por acordo entre a escola, o(a) aluno(a), o(a) Encarregado(a) de Educacdo e a
Entidade de Acolhimento/Entidade Enquadradora, sera prolongado o periodo de FCT a fim de permitir

0 cumprimento do nimero de horas estabelecido.

m 10% Faltas Injustificadas

3. Quando o(a) aluno(a) atinge 5% de faltas injustificadas, o(a) DT/OE, alerta o(a) aluno(a) e o(a) EE,
pelo meio mais expedito, para os efeitos consequentes da assiduidade irregular. Com o objetivo de
uma analise conjunta da situacdo escolar, o(a) DT/OE deve promover a consciencializacdo e o
compromisso das partes envolvidas quanto a responsabilidade partilhada no percurso escolar do(a)

aluno(a).

4. Quando o nimero de faltas injustificadas atingir os 10% da carga horaria de cada disciplina nas
componentes de formagdo sociocultural e cientifica ou do conjunto das UFCD/mddulos da

componente de formacao tecnoldgica, os(as) Encarregados(as) de Educacdo(EE) ou, quando maior

de idade, o(a) aluno(a), sdo convocados a escola, pelo meio mais expedito, pelo(a) DT/OE a, com o

objetivo de os(as) alertar para as consequéncias do excesso grave de faltas e de se encontrar uma

solucdo que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de frequéncia, bem como o necessario
aproveitamento escolar.

No caso do(a) aluno(a) ser menor de idade e o(a) EE ndo comparecer, o(a) DT devera comunicar a
situacdo a CPCJ e/ou outra entidade que atue no ambito da promocéo, protecdo e acompanhamento
do(a) jovem.

Deve ser convocado o Conselho de Turma (ordinario ou extraordindrio) para elaborar e aprovar um

Plano de Recuperacao Individual do(a) aluno(a) - PIR. Da reunido de Conselho de Turma devera ser

elaborada a respetiva Ata, a semelhanca do ponto anterior.
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Contudo, no caso das faltas injustificadas, o(a) aluno(a) tera de ser submetido também a processo
de exame:
0 exame é agendado com o(a) DT/OE e respetivo(a) docente e elaborado o processo de exame do
qual conste:
- Manifestacao de interesse na modalidade de Exame (por email ou pedido escrito para o
DT/OE ao cuidado da DP);
- Registo de Presenca;
- Enunciado do exame, com as respetivas cotacoes e corrigenda;
- Exame efetuado pelo(a) aluno(a);

- Pauta de avaliacao modular.

Durante o periodo de Formacdo em Contexto de Trabalho (FCT) n&do poderdo existir faltas

injustificadas, considerando as especificidades da componente.

Em caso de incumprimento reiterado podem ser desencadeadas as seguintes medidas:
a) a reprovacao aos modulos |UFCD das disciplinas ou componentes de formac&o em curso,
no momento em que se verifica o excesso de faltas injustificadas;
b) quando o aluno se encontrar em situacdo de excesso grave de faltas e por decisdo da
Direcdo Pedagdgica, poderd haver lugar a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatdrias
previstas no artigo 28.°, da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro;

c) exclusdo do(a) aluno(a) na formacao.
XN Alunos com entrada posterior ao inicio do ano letivo
Medida aplicavel a alunos(as) cuja matricula ocorre apds o inicio do ano letivo:

=> Entrada até 30 de setembro = assiduidade irregular

=>» Entradas posteriores a 30 setembro - PIR
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