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Introducao

A intervengao educativa escola visa promover a formagao civica e integral dos/as
alunos/as, favorecendo a sua plena integracdo na comunidade escolar, no quadro dos

regulamentos e das normas em vigor.

Qualquer comportamento ou violagdo do(a) aluno(a) de algum dos deveres
previstos no artigo 10° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, que define o Estatuto do
Aluno e Etica Escolar, de forma reiterada e/ou em termos que se revelem perturbadores
do funcionamento normal das atividades da escola, constitui infragdo, sujeita a aplicag@o

de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatoria.

Estas medidas tém uma finalidade pedagogica, preventiva e integradora, visando
garantir o cumprimento dos deveres dos alunos, o respeito pela autoridade de toda a

comunidade educativa e a seguranga e bem-estar de todos os seus membros.

O presente Regulamento tem como objetivo uniformizar os procedimentos a
adotar em situagdes de indisciplina, definindo as medidas aplicaveis e exemplificando
comportamentos/infragdes segundo a sua gravidade - Leves, Graves e Muito Graves, em
contexto de sala de aula ou noutros espacos escolares, refor¢ando a responsabilizacio de

todos os intervenientes pelo seu cumprimento.
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Medidas Disciplinares Corretivas

As medidas corretivas visam finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integracao,
assumindo uma natureza preventiva.
Estas medidas devem [sempre que possivel] ser executadas fora do periodo letivo, por

prazo a definir consoante a gravidade do comportamento do aluno.

Medidas Disciplinares Sancionatorias

As medidas disciplinares sancionatorias traduzem uma sanc¢ao disciplinar imputada ao
comportamento do(a) aluno(a), devendo a ocorréncia ser participada de imediato por
quem a presenciou, ou dela teve conhecimento.

Para além das finalidades pedagogicas, dissuasoras e de integragdo, assumirem uma
natureza preventiva, visam ainda a puni¢ao, a correcao de comportamentos € a reposi¢ao

da ordem no ambiente escolar.

Determinacao das Medidas Disciplinares

Na determinagdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatdria a aplicar, deve ter-se
em conta a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes e
agravantes apuradas em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do(a)
aluno(a), assim como as demais condi¢des psicossociais.
- Sao circunstancias atenuantes 0 bom comportamento anterior do(a) aluno(a) e o
reconhecimento com arrependimento da natureza da sua conduta.
- Sdo circunstancias agravantes a premeditacdo do ato, o conluio, a gravidade do
dano provocado, assim como a acumulacdo de infragdes disciplinares e a

reincidéncia nelas.

Cumulacao de medidas disciplinares

A aplicagdo de medidas disciplinares corretivas € cumulavel entre si. A aplicagao
de uma ou mais das medidas disciplinares corretivas ¢ cumulavel apenas com uma medida

disciplinar sancionatoria.
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Quadro Resumo:

A adverténcia;
A ordem de saida da sala de aula, e Efetuar trabalhos no ambito da
demais locais onde se desenvolva a organizagao e codificacdo do
formacao; Fundo Documental;
A realizagdo de tarefas e atividades de Prestar colaboracdo nos Servigos
integracdo, podendo, para esse efeito, Administrativos;
Medidas ser aumentado o periodo didrio e ou Realizar tarefas relacionadas com
. semanal de permanéncia obrigatoria ‘§. a saida profissional do(a)
Corretivas do(a) aluno(a) na escola ou no local a aluno(a);
onde decorram as tarefas ou *2 Realizar trabalhos escolares de
atividades; o | reforco e enriquecimento
O condicionamento no acesso a certos ; curricular;
espagos escolares; ® | Outros a definir pelo Conselho de
A mudanga de turma. -E Turma.
2
A repreensdo registada; 2 Plano de Atividades Pedagogicas
A suspensio até trés; ‘Ea a realizar, com
A suspensdo da escola entre 4 ¢ 12 & | corresponsabilizagdo do(a)
Medidas dias uteis; aluno(a) e quando menor do(a)
Disciplinares A transferéncia de escola; seu(sua) encarregado.(a) de
A expulsao da escola. educacdo e podendo igualmente,
Sancionatérias se assim as partes entenderem,
estabelecer eventuais parcerias
com entidades publicas ou
privadas.
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Medidas Disciplinares Corretivas

Local onde ocorre

Entidade competente para a

Ti Medi . ~ .~ . Descricio e Pr imen r
ipo de Medida o e aplicacio da Medida escricido e Procedimentos a adota
Formadores(as)/Professores(as) | Aviso, recomendagdo, repreensdo ou chamada verbal de atengdo ao(a) aluno(a),
(dentro da sala de aula) perante um comportamento perturbador do funcionamento normal das atividades
A Dentro ou fora da ~ A 1 . .
Adverténcia escolares ou das relagdes no ambito da comunidade educativa, alertando-o(a) de

sala de aula

Funcionarios(as) (fora da sala
de aula)

que deve evitar tal tipo de conduta, responsabilizando-o(a) pelo cumprimento dos
seus deveres.

A ordem de saida da
sala de aula e demais
locais onde se
desenvolve a
formagao

Sala de aula

Outros locais onde
decorram
atividades letivas

Formador(a)/Professor(a) da
turma

Pessoa responsavel pelo espago

Ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolve a formagao.
Implica a marcagdo de falta e a permanéncia do(a) aluno(a) na escola.

Ao(A) aluno(a) devera ser entregue uma atividade de caracter formativo que
desenvolvera na Biblioteca.

A ordem de saida da sala de aula deve ser comunicada ao(a) Diretor(a) de
Turma/Orientador(a) Educativo(a) no proprio dia.

A aplicagdo no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da medida corretiva
de ordem de saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor,
ou pela quinta vez, independentemente do professor, implica a analise da situacao
em conselho de turma, com vista a identificar as causas e a pertinéncia da proposta
de aplicagdo de outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatdrias.

A realizacdo de
atividades de
integracao

O condicionamento
Nno acesso a certos
espacos escolares

A mudanca de turma

Fora da sala de aula
Sala de aula
Outros locais onde

decorram
atividades letivas

Sao atividades que, sem prejuizo da obrigagdo de cumprir o horario letivo, o(a)
aluno(a) deve realizar na escola ou em lugar a definir.
Compete a Direcdo Pedagdgica identificar as atividades, local e tempo durante o
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Diredo Pedagégica qual as mesmas decorrem, assim como definir os procedimentos a observar e
identificar a pessoa responsavel pelo acompanhamento das atividades.
A aplicagdo desta medida é comunicada ao(a) aluno(a) ou, este(a) sendo menor de
idade, ao(a) Encarregado(a) de Educacio.
Nao pode ultrapassar o periodo de tempo correspondente a um ano letivo.

Diregdo Pedagbgica A aplicagdo desta medida é comunicada ao(a) aluno(a) ou, este(a) sendo menor de
idade, ao(a) Encarregado(a) de Educacio.

Dire¢do Pedagbgica, A aplicago desta medida é comunicada ao(a) aluno(a) ou, este(a) sendo menor de

proposto(a) pelo CT idade, ao(a) Encarregado(a) de Educagio.
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Medidas Disciplinares Sancionatorias

Tipo de Medida

Local onde ocorre
a infracao

Entidade competente
para a aplicacio da
Medida

Procedimentos a adotar

Repreensao Registada

Sala de aula

Outros locais onde
decorram atividades
letivas

Formador(a)/Professor(a)

Registo no processo individual do(a) aluno(a) da identificagdo do ato decisorio, data em
que o mesmo foi emitido e fundamentagdo de facto e de direito de tal decisao.

Fora da sala de aula

Direcdo Pedagogica

Suspensao até 3 dias
uteis

Suspensao da escola
entre 4 e 12 dias uteis

Transferéncia de
Escola

Expulsao da Escola

Diregao Pedagogica

Deve-se elaborar um plano de atividades pedagogicas a realizar pelo(a) aluno(a).
A aplicagio desta medida é comunicada ao(a) aluno(a) ou, este(a) sendo menor de idade,

Direcdo Pedagdgica: apos
a realizagdo do
procedimento disciplinar

ao(3) Encarregado(a) de Educagio.

Fora da sala de aula

Outros locais onde
decorram atividades
letivas

Instaurar o Processo:
Direcao Pedagogica

Aplicar a Medida:
Direcao Geral da
Educacio!

Fundamentacdo no Relatorio Final da pratica dos factos impeditivos do prosseguimento
do processo de ensino dos restantes alunos(as)/formandos(as) ou do normal
relacionamento com algum dos membros da comunidade educativa.

Deve assegurar-se a frequéncia num outro estabelecimento de ensino dentro da area de
residéncia do(a) aluno(a).

Esta medida ¢ aplicada apenas a alunos(as)/formandos(as) maiores de 18 anos de idade,
quando se constate ndo haver outra medida ou modo de responsabilizagao no sentido do
cumprimento dos seus deveres como aluno(a).

Traduz-se na reten¢@o do(a) aluno(a) no ano de escolaridade frequentado, bem como na
proibicdo no acesso ao espaco escolar até ao final do respetivo ano de frequéncia e nos
dois anos escolares que se seguem.

No caso da medida disciplinar sancionatéria proposta ser a transferéncia de escola ou de expulsio da escola, a mesma é comunicada para decisdo a Diregdo Geral da Educaco,

no prazo de dois dias uteis.
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Tramitaciao da Participacao de Ocorréncia

e O(A) aluno(a) que observe comportamentos que considere graves ou muito graves deve
comunicar ao(a) Diretor(a) de Turma/Orientador(a) Educativo(a), o qual, depois de
qualificar a ocorréncia quanto a sua gravidade, a deve participar, por escrito a Dire¢do
Pedagogica.

e Os(As) docentes ou membros do pessoal ndo docente que testemunhem ou tenham
conhecimento de comportamentos passiveis de infragdo disciplinar, devem participar, por
escrito, em formuldrio para o efeito’, entregando o documento nos Servigos
Administrativos (SA) e/ou enviando diretamente para o(a) Diretor(a) de
Turma/Orientador(a) Educativo(a).

— Os SA encaminham, no proprio dia, ao(a) Diretor(a) de Turma/Orientador(a)
Educativo(a) a participacdo de ocorréncia.

— O(A) Diretor(a) de Turma/Orientador(a) Educativo(a), ouvidas as partes envolvidas
na ocorréncia, pronuncia-se, qualificando a infragdo quanto ao que considera ser a sua
gravidade, nomeadamente qualifica e identifica os deveres que o(a) aluno(a)
incumpriu.

— No mesmo dia ou no dia seguinte, o formulario deve ser entregue a Direcdo
Pedagogica com o objetivo deste 6rgdao decidir sobre o procedimento seguinte:

aplicacdo de Medida Corretiva ou instauragdo do Processo Disciplinar.

Tramita¢io do Procedimento Disciplinar®

. Compete ao(a) Direcdo Pedagdgica a instauragdo do procedimento disciplinar,
decorrente de comportamentos suscetiveis de medidas sancionatorias.

o A Diregao Pedagogica deve, no prazo maximo de dois dias uteis, apds o conhecimento
da situagdo, emitir o Despacho de Instauracao de Procedimento Disciplinar e Despacho

de Nomeagido do(a) Instrutor(a)®. De salientar que este(a) ultimo(a) deve ser

2 Participacdo de Ocorréncia

3 Quadro Resumo do Procedimento Disciplinar e Quadro Resumo

4 Despacho de Instauracdo de Procedimento Disciplinar e Despacho de Nomeac&o de Instrutor(a) de
Procedimento Disciplinar
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notificado(a) no proprio dia em que emite o despacho de instauracdo do respetivo
Procedimento Disciplinar.

o Também no prazo méaximo de dois dias tteis, a Diregdo Pedagogica, comunica aos(as)
encarregados(as) de educagio, do(a) aluno(a) menor de idade, através de oficio’, sobre
a Instauracdo do Procedimento Disciplinar. No caso do(a) aluno(a) maior de idade, a
notificacdo ¢ remetida diretamente ao(a) proprio(a).

. Os(As) participantes no processo disciplinar, sdo convocados(as) pelo(a) instrutor(a)
para a audiéncia, com a antecedéncia de um dia util®.

. A ndo comparéncia do(a) Encarregado(a) de Educagdo nao obsta a realizagao da
audiéncia nem constitui motivo para o adiamento, salvo se a justificacdo da falta for
entregue até ao momento da audiéncia, podendo esta ser adiada.

o No caso de alunos(as) menores de idade, na falta de presen¢a do(a) encarregado(a) de
educagdo, estes(as) podem ser ouvidos(as) na presenga do(a) Diretor(a) de
Turma/Orientador(a) Educativo(a) ou, no impedimento deste(a), de outro(a)
formador(a)/professor(a) da turma da sua escolha ou designado pela Direcdo
Pedagogica.

o Da audiéncia é lavrado o Auto de Averiguagdes’, do qual consta a sintese das alegacdes
declaradas pelos interessados, bem como a indicacdo de possiveis testemunhas.

. No caso de o(a) aluno(a) indicar testemunhas, estas devem ser convocadas pelo(a)
instrutor(a)®. As testemunhas tém o papel exclusivo de assegurar e testemunhar,
através de assinatura do auto, os factos ocorridos e expressos na participacao.

o O Auto, antes de qualquer assinatura, ¢ lido em voz alta e explicado ao(3) aluno(a)
pelo(a) instrutor(a), com a informagao clara e expressa de que ndo estd obrigado(a) a
assina-lo.

. Os factos imputados ao(a) aluno(a) s6 sdo validos com a assinatura do auto por parte
de todos(as) os(as) presentes, sendo que, querendo assinar, o(a) aluno(a) o faz antes de

qualquer outro elemento presente.

> Comunicacdo ao(a) aluno(a) e ao(a) encarregado(a) de educagio sobre a instauracdo do Procedimento
Disciplinar

® Convocatdria para audiéncia dos(as) presumiveis participantes/interessados(as) no Procedimento Disciplinar
7 Auto de Averiguacdes

8 Convocatdria para audiéncia de testemunhas
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. O reconhecimento dos factos por parte do(a) aluno(a) ¢ considerado circunstancia
atenuante nos termos e para os efeitos da conclusdo apresentada no relatdrio final do(a)
Instrutor(a).

. Em caso de recusa do reconhecimento por parte do(a) aluno(a) o(a)Instrutor(a) podera
aproveitar a presenca dos(as) intervenientes para a realizacdo da audiéncia oral’
prevista na legislacdo que sustenta este Anexo - Lei n°® 51/2012 de 5 de setembro —
Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

. Finda a instru¢do do procedimento disciplinar, o(a) instrutor(a), no prazo de trés dias
Gteis, elabora e remete a Direcdo Pedagdgica o Relatorio Final'® do qual conste
obrigatoriamente:

— os factos cuja pratica ¢ imputada ao(a) aluno(a), devidamente circunstanciados,
quanto ao tempo, modo e lugar;

— os deveres violados pelo(a) aluno(a), com men¢do as normas legais e/ou
regulamentares;

— os antecedentes de carécter disciplinar os quais se estabelecem como atenuantes
ou agravantes;

— o parecer relativamente a medida sancionatoria a aplicar € ou ao arquivamento do

Processo.

Suspensio preventiva

A Diregdo Pedagdgica pode decidir, mediante despacho fundamentado'!, suspender
preventivamente o(a) aluno(a) da escola, no momento da instauracdo do procedimento
disciplinar ou no decurso da sua instru¢do, por proposta do(a) instrutor(a), sempre que se
verifique uma das seguintes condigdes:

a) A presenga do(a) aluno(a) na escola se revelar gravemente perturbadora do normal
funcionamento das atividades escolares; ou

b) Tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e a tranquilidade da

comunidade educativa; ou

9 Auto de Audicdo (Oral)
10 Relatdrio Final do(a) Instrutor(a)
11 Despacho Determinagdo da Suspens3o Preventiva
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c) A presenca do(a) aluno(a) possa prejudicar a instru¢ao do procedimento disciplinar.

A suspensdo preventiva tem a duragao correspondente a da instru¢ao do procedimento
disciplinar, podendo, quando tal se revelar absolutamente necessario, prolongar-se até¢ a
decisdo final.

A suspensao preventiva ndo excede, em qualquer caso, 10 dias uteis.

Os dias cumpridos pelo(a) aluno(a) sdo descontados no cumprimento da medida
disciplinar sancionatoria de suspensdo que venha a ser aplicada ao(a) aluno(a) na sequéncia
do procedimento disciplinar.

No caso de alunos(as) menores de idade, o(a) encarregado(a) de educagdo ¢
imediatamente informado(a) da suspensdo preventiva aplicada ao(a) seu(sua) educando(a)'?.
Sempre que as circunstancias o aconselhem, a escola informa também a Comissao de Proteg¢ao
de Criancas e Jovens em Perigo (CPCJ) e/ou o Ministério Publico, designadamente quando
estejam em causa situagdes de risco ou perigo para o(a) menor.

Os efeitos decorrentes da auséncia do(a) aluno(a) no decurso do periodo de suspensao
preventiva, no que respeita a avaliacdo das aprendizagens, sdo determinados em funcdo da
decisdo que vier a ser proferida no final do procedimento disciplinar, nos termos estabelecidos
no Estatuto do Aluno e no presente Regulamento. As faltas resultantes da suspensdo
preventiva sdo consideradas justificadas quando, findo o procedimento, ndo seja aplicada
medida disciplinar sancionatoria de suspensao.

Ao(A) aluno(a) suspenso(a) preventivamente ¢ assegurado, durante o periodo de
suspensdo, o acompanhamento das atividades escolares, de modo a garantir a continuidade do
seu processo formativo, nos termos a definir pela Dire¢do Pedagodgica em articulagdo com

o(a) Diretor(a) de Turma/Orientador(a) Educativo(a).

Danos verificados

Complementarmente as medidas acima descritas, se da ocorréncia resultarem danos
nos materiais e/ou equipamentos, cabe a Direcdo Pedagogica decidir sobre a reparagdo ou
substitui¢do dos bens lesados ou, quando tal ndo for possivel, sobre a indeminizacdo dos

prejuizos causados pelos(as) alunos(as) a escola ou a terceiros, podendo o valor da reparacao

12 Comunicagdo aos(as) Encarregados(as) de Educagio da Suspensdo Preventiva
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ser calculado ou reduzido, na propor¢do a definir pela escola, tendo em conta o grau de

responsabilidade do(a) aluno(a) e ou a sua situagdo socioeconomica.

Decisao Final

Relativamente a decisdo final do Procedimento Disciplinar, esta deve ser
escrupulosamente fundamentada e pronunciada no prazo maximo de dois dias tteis a contar
do instante, em que a Dire¢ao Pedagogica recebe o Relatorio Final emitido pelo(a) Instrutor(a)
do processo'>.

A decisdo final do Procedimento Disciplinar ¢ comunicada pessoalmente ao(a)
aluno(a) maior de idade, no dia util seguinte aquele em que foi proferida.

Quando o(a) aluno(a) ¢ menor de idade, ¢ remetida a decisao final através de oficio
ao(a) aluno(a) e ao(a) encarregado(a) de educagdo, no prazo maximo de dois dias tteis.

Nesta notificagdo deve constar, para além da medida, a data local e horario em que
o(a) jovem deve desenvolver as atividades de integra¢do (sempre que aplicavel)'*.

Sempre que esta notificacdo ndo seja possivel, ¢ realizada através de carta registada
com aviso de rece¢do, considerando-se as partes notificadas na data da assinatura do aviso de
rececao.

Tratando-se de alunos(as) menores de idade, a aplicagdo de medida disciplinar
sancionatdria igual ou superior a de cinco dias uteis deve obrigatoriamente ser comunicada a
Comissao de Proteg@o de Criangas e Jovens em Perigo (CPCJ).

Quando esteja em causa a transferéncia ou expulsao da escola, o prazo da decisdo final
¢ de cinco dias tteis, contados a partir da rececdo do processo disciplinar na Direcdo Geral da
Educacao.

Da decisdo proferida pela Dire¢ao Geral da Educagao que aplique a medida disciplinar
sancionatéria de transferéncia de escola deve constar no processo a identificagdo do
estabelecimento de ensino para onde o(a) aluno(a) vai ser transferido(a), para cuja escolha se
procede previamente a audi¢ao do(a) respetivo(a) encarregado(a) de educagdo, quando o(a)

aluno(a) for menor de idade.

13 Decis3o Final da Dire¢do Pedagdgica
14 Notificacdo da Decisdo Final
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R—— REGULAMENTO DO PROCEDIMENTO (A

% PORTUGUESA

EDUCACAO, CIENCIA DISCI PLI NAR ALTERN/:\‘N CIA

E INOVACAO Escola Profissional

Execuc¢ao das Medidas Disciplinares

E da competéncia da Diregdo Pedagdgica, ou seu/sua representante o
acompanhamento da execu¢do da medida disciplinar corretiva ou sancionatdria aplicada ao(a)
aluno(a), assim como a articulagdo da sua atuagdo com os(as) encarregados(as) de educacao
e com as equipas formativas.

O momento em que o(a) aluno(a) suspenso(a) regressa a escola, também ¢ da

competéncia dos(as) agentes responsaveis pela escola ou dos(as) seus(suas) representantes.

Transversalidade das Medidas

A aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatoria ndo isenta o(a)

aluno(a) e o(a) respetivo(a) representante legal da responsabilidade civil e criminal.

Sempre que os factos ou comportamentos sejam especialmente graves e sejam
passiveis de constituir crime a escola comunica, com a maxima brevidade, ao Ministério
Publico junto do tribunal competente em matéria de familia e menores, as entidades policiais,

dando ainda conhecimento a CPC]J.
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#9 REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

EDUCACAQ, CIENCIA
E INOVACAO

REGULAMENTO DO PROCEDIMENTO 9
DISCIPLINAR ALTERNANCIA

Escola Profissional

Lista Minutas do Circuito do Procedimento Disciplinar

Minutas

Participacio

= Participacdo de Ocorréncia

Instauracao do

= Quadro Resumo do Procedimento Disciplinar
= Despacho de Instauracdo de Procedimento Disciplinar

= Despacho de Nomeagdo de Instrutor(a) do(a)

Procedimento _ o
Procedimento Disciplinar
Disciplinar )
= Comunicagdo ao(a) aluno(a) e ao(as) Encarregado(a) de
Educacao sobre a Instru¢do do Procedimento Disciplinar
= Convocatodria para a Audiéncia dos presumiveis
participantes/interessados no Procedimento Disciplinar
Instrucao =  Auto de Audicao (Oral)
= Auto de Averiguacdes
= Convocatoria para a Audiéncia de testemunhas
Relatorio = Relatorio Final do(a) Instrutor(a)

Suspensio Preventiva

= Despacho Determinacdo da Suspensdo Preventiva
= Comunicacdo aos(as) encarregados(as) de educacao da

Suspensao Preventiva

Decisao Final

= Decisao Final do Procedimento Disciplinar, com as
respetivas Atividades de Integragdo

= Notifica¢do da Decisdo Final ao(2) aluno(a) e, quando
menor de idade, ao(a) Encarregado(a) de Educacao

= (Carta Registada com aviso de rece¢do (no caso de ser
impossivel a notificagao)

=  Comunicacdo a CPCJ (no caso de suspensao superior a 5

dias aplicada a alunos(as) menores de idade)
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